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POLITICA DE INFORMACION Y DE CONOCIMIENTO

Objetivo General

Establecer la politica de EGEMSA en lo referente a la presentacion de la
informacion publica y el procedimiento de acceso a dicha informacion por parte
de los ciudadanos a través de portal institucional de EGEMSA, asi como
establecer las funciones y responsabilidades de los encargados de cumplimiento
de las normas de transparencia.

Alcance

La presente Politica, es de aplicacién en todos los niveles decisorios de
EGEMSA.

Base legal

D.S. Nro. 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
Nro. 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
publicado el 11 de diciembre del 2019.

D.S. Nro. 007-2024-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado el 16 de mayo
del afio 2024.

D.S. Nro. 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
Nro. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, publicado el 25
de enero del 2019.

Ley Nro. 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, publicada el 3 de
julio de 2011.

D.S. Nro. 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales, publicado el 22 de marzo del 2013.

Lineamiento Corporativo: “Lineamiento de transparencia en la gestién de
las Empresas bajo el ambito de FONAFE”, aprobado mediante Resolucién
de Direccion Ejecutiva Nro. 023-2028/DE-FONAFE.

Resolucion Ministerial Nro. 035-2017-PCM mediante la cual se aprobd la
Directiva Nro. 001-2017-PCM/SGP - “Lineamientos para la implementacién
del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administraciéon
Publica”, de fecha 17 de febrero de 2017.

Caodigo de Buen Gobierno Corporativo de FONAFE.

Glosario de términos y/o definiciones

Base de datos electronica: Conjunto estructurado de datos en un soporte
electronico que permite su recopilacion, organizacion, actualizacion y
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procesamiento.

Directorio de EGEMSA: El Directorio goza de todas las facultades de
gestion y representacion legal necesarias para la administracion de la
sociedad.

Expresion concreta y precisa del pedido de informacién: Pedido de
informacion que contiene datos para individualizar la informacion requerida,
los cuales pueden estar referidos al tipo o numero de documento, area o
sujeto emisor o destinatario, fecha o periodo en que fue emitido o recibido,
tematica, entre otros. El pedido de informacion de correos electronicos
minimamente contiene la titularidad del correo y el periodo. EGEMSA debe
considerar la asimetria informativa,

FONAFE: Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial
del Estado.

Funcionario responsable del area poseedora de la informacion:
funcionario o colaborador que tiene a su cargo el area que ha creado,
obtenido, tenga posesion o control de la informacion solicitada.

Funcionario responsable de atender las solicitudes de acceso a la
informacion: funcionario o colaborador designado por la maxima autoridad
de EGEMSA, cuya funcion principal es atender las solicitudes de acceso a
la informacion y los pedidos de acceso directo, presentados ante EGEMSA.

Funcionario responsable del Portal de Transparencia Estandar:
funcionario o colaborador designado por la maxima autoridad de EGEMSA,
a cargo de implementar el Portal de Transparencia Estandar de EGEMSA,
asi como recabar y actualizar la informacion publicada en este canal digital.

Informacion institucional de naturaleza publica: Informacion contenida
en documentos escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o
digital, correos electronicos institucionales o en cualquier otro formato, que
no se encuentran comprendidas en las excepciones previstas en los
articulos 15, 15-A y 15-B de la Ley.

PCM: Presidencia del Consejo de Ministros.
Portal de Estado Peruano: Es un sitio web cuyo objetivo es ofrecer al
usuario, de forma facil e integrada, el acceso a una serie de recursos y de
informacion de las instituciones del Estado.
Portal de Transparencia Estandar - PTE: Es el portal de transparencia de
EGEMSA, en el cual se publica informacion obligatoria mediante formatos

estandares.

Poseedor de la informacion: Persona(s) que haya(n) creado, obtenido,
tenga posesion o control de la informacion solicitada.
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5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

o SEGDI: Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia
del Consejo de Ministros.

° TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

o Tratamiento de la informacién: Conjunto de controles y procedimientos
establecidos para el manejo adecuado de la informacion clasificada.

Obligaciones y Responsabilidades

EGEMSA debera designar mediante Resolucion de Gerencia General, al
responsable del Portal de Transparencia y responsable de la Entrega de
Informacién, de conformidad con la normativa de Transparencia.

Son aplicables la Empresa, las obligaciones y responsabilidades atribuibles al
Gerente General, asi como a los responsables del Portal de Transparencia, de
entrega de la informacion y del poseedor de la informacion, que se sehalan en el
Texto Unico Ordenado de la Ley Nro. 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, y su Reglamento.

EGEMSA esta obligada a determinar en su TUPA los costos de reproduccion de
la informacién solicitada por transparencia.

Portal de Transparencia

EGEMSA esta obligada a contar con un Portal Institucional de informacion a los
ciudadanos a través de Internet, el cual contendra un enlace al Portal de
Transparencia Estandar (PTE), en donde registraran y actualizaran lo
establecido, en el Texto Unico Ordenado de la Ley Nro. 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, su Reglamento y la Directiva
Corporativa de Gestion Empresarial.

EGEMSA, consignara en su Portal Institucional el enlace del PTE en el lado
derecho superior.

Los nombres del responsable del Portal de Transparencia y del responsable de
entrega de la informacién, deberan figurar en la pagina de inicio del portal y en
el apartado referido al acceso a la informacion.

En la secciéon de informacion adicional de cada rubro tematico de su PTE,
EGEMSA publicara informacion complementaria conforme a lo sefialado en el
numeral 7.4 del Lineamiento Corporativo: Lineamiento de Transparencia en
gestion de empresas bajo el ambito del FONAFE, y la Directiva Corporativa de
Gestién Empresarial.

El registro y actualizacion de la informacién de transparencia se realizara en el
modulo de administracion del PTE (www.transparencia.gob.pe/administracion, o
en la que establezca la PCM para tal efecto).

La informacién publicada debera estar ordenada y sustentada minimamente
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

71.

8.1.

tomando en cuenta las consideraciones sefaladas tanto en la Directiva vigente
de la PCM sobre Lineamientos para la implementacion del PTE en las Entidades
de la Administracion Publica, como en el Anexo 1 del Lineamiento Corporativo:
Lineamiento de Transparencia en gestion de empresas de empresas bajo el
ambito del FONAFE.

Todos los actos administrativos, actos de administracion interna y documentos
que deban publicarse en el PTE de EGEMSA, deberan consignar un articulo,
clausula o nota en la que se senale expresamente que existe la obligacion de
publicar el acto o documento en dicho Portal y el plazo para realizar dicha accion.

Para el oportuno cumplimiento de la publicacién de informacion de transparencia,
EGEMSA designara como coordinadores a los Jefe de Departamento de Gestion
Humana, Coordinador de Control de Gestion, Profesional de Planeamiento,
Profesional de Gestion de Sistemas, Profesional de Control Institucional,
Profesional de Presupuesto, Jefe de Departamento de Contabilidad, Gerente de
Proyectos, Jefe de Departamento de Logistica, Profesional de Control de
Obligaciones, Profesional de Control Patrimonial y Servicios Generales, Sub
Gerente Legal, Asistente de Gerencia General y, Coordinador de Seguridad,
Salud Ocupacional y Medio Ambiente; quienes tendran relacién directa con el
responsable del Portal de Transparencia.

EGEMSA debera cumplir con la publicacion de la informacién en su respectivo
PTE, lo dispuesto en la Directiva Nro. 001-2017-PCM/SGP, o la que la sustituya,
y el Lineamiento Corporativo: “Lineamiento de transparencia en la gestion de las
Empresas bajo el ambito de FONAFE”.

El responsable del Portal de Transparencia, debe realizar el seguimiento y
evaluacion de la actualizaciéon a través del moédulo de administracion del
mencionado Portal. Dicha accidn se realizara, al mes siguiente de concluido cada
trimestre.

Evaluacion del Portal de Transparencia

FONAFE revisara los PTE de EGEMSA, a efectos de verificar el cumplimiento
de la publicacion de la informacién senalada por la Directiva Nro. 001-2017-
PCM/SGP o la que la sustituya, asi como en el Anexo 1 del Lineamiento
Corporativo: “Lineamiento de transparencia en la gestion de las Empresas bajo
el ambito de FONAFE”.

Procedimiento de acceso a la informacién, conservacion de documentos y
reporte de informacion anual

EGEMSA se sujeta al procedimiento de acceso a la informacién publica
establecido en el Texto Unico Ordenado de la Ley de transparencia y acceso a
la informacion publica, su Reglamento, el Lineamiento Corporativo: “Lineamiento
de transferencia en la gestion de las Empresas bajo el ambito de FONAFE”, asi
como a las disposiciones de la Secretaria de Gestion Publica de la PCM y de la
Contraloria General de la Republica, en lo que le sea aplicable.
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8.2.

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

10.

Se consideran validos los medios de entrega de la informacién que el solicitante
elija en la Solicitud de Acceso a la Informacion Publica.

Se aplica a EGEMSA lo dispuesto por las normas de transparencia respecto de
la conservacién y manejo de la informacion.

EGEMSA debera remitir a FONAFE un informe anual sobre las solicitudes y
pedidos de informacion atendidos y no atendidos, en funcion a los requerimientos
y formatos dispuestos por la PCM. Este informe debera ser remitido a FONAFE
en un plazo que no exceda los veinte (20) dias calendario posterior al ultimo dia
del afio reportado.

Informacién confidencial, reservada y secreta y datos personales

EGEMSA debera clasificar la documentacién en confidencial, secreta y
reservada, conforme a lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley Nro.
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y su
Reglamento. Asimismo, conforme a lo establecido en la Ley Nro. 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales, el derecho de acceso a la informacién publica
no podra ser ejercido respecto de informacion referida a datos personales.

EGEMSA por intermedio del Directorio y del Gerente General, garantizan las
medidas de seguridad necesarias para el adecuado uso y acceso restringido a
la informacién confidencial, secreta y reservada.

Disposiciones Finales

Primera.- El Directorio, todas las gerencias y todos los colaboradores de
EGEMSA se encuentran comprometidas en el cumplimiento de las practicas
contenidas en la presente politica. El uso indebido de informacién no publica sera
sancionada con responsabilidad administrativa funcional y/o, responsabilidad
civil y/o responsabilidad penal.

Segunda.- El incumplimiento, inobservancia o transgresion de lo estipulado en la
presente politica, podra ocasionar, entre otros, responsabilidad administrativa
funcional y/o responsabilidad civil y/o responsabilidad penal, segun las normas
vigentes.
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